JOGI FELSOOKTATASI SZAKKEPZES
képzési és kimeneti kovetelményei

[

. A felséoktatasi szakképzés megnevezése: jogi felsdoktatasi szakképzés (Law)

N

. A szakképzettség oklevélben torténo megjelolése:
szakképzettségek: fels6foku jogi asszisztens
a szakképzettség angol nyelvii megjeldlése: Paralegal

3. Képzési terulet: jogi

Besorolasi szak: jogasz

A fels6oktatasi szakképzettséggel legjellemzébben Dbetolthet6 FEOR szerinti
munkakor(6k):

Munkakor:
3642 Jogi asszisztens

Kapcsolodo munkakorok:

3221 Irodai szakmai iranyito, feliigyeld

3641 Személyi asszisztens

3649 Egyéb igazgatasi és jogi asszisztens

4111 Titkar(nd)

4112 Altalanos irodai adminisztrator

4136 Iratkezeld, irattaros

4190 Egyéb, mashova nem sorolhat6 irodai, tgyviteli foglalkozasu
4229 Egyéb tgyfélkapcsolati foglalkozasu

4. A képzési ido félévekben: 4 félév

A felséoktatasi szakképzettség megszerzéséhez osszegyiijtendé kreditek szama: 120

kredit

- az elméleti és gyakorlati képzés aranya: 60%-40%;

- az Osszefiiggd szakmai gyakorlat iddtartama teljes idejii képzésben: 1 félév, legalabb 560
Ora. Részidés képzésben a szakmai gyakorlat: hat hét, legaldbb 240 ora. Részidds
képzésben az dsszefliggd gyakorlat idétartama harom hét;

- abesoroléasi szakon val6 tovabbtanulas esetén a beszamitandd kreditek szama: legalabb 90
kredit;

- a képzesi tertlet szerinti tovabbtanulas esetén beszamitando kreditek szdma: legaldbb 30
kredit.

5. A kiilonb6z6 képzési formak megszervezésére vonatkozo egyéb kovetelmények:
Részidds képzésben tandra szama a teljes idejli képzés oraszamanak legalabb 30%.

6. A felséoktatasi szakképzés célja:

A felsOoktatasi szakképzés célja olyan jogi alapismeretekkel rendelkezd szakalkalmazottak
képzése, akik az igazsagszolgaltatashan és az igazsagszolgaltatason kivili szakterlleteken
jartasak az adott jogteruletre vonatkozé ismeretek gyakorlati alkalmazésaban, felkeszultek
jogészi tevékenység elokészitésére és képesek tehermentesiteni a jogdszokat a jogaszi
végzettséget nem igényld feladatok alol.



A jogi asszisztensek képesek

az igazsagszolgaltatas intézményeiben (birdsagon, tgyészségen, lgyvédi irodakban) és az
igazsagszolgaltatason kivili szakterlleteken (kormanyhivatalokban, énkorméanyzatoknal,
kozjegyz6i iroddkban, kis- és kozépvallalkozasoknal) a teriiletnek megfeleld iigyviteli
feladatok ellatasara;

a jogaszi tevékenységhez szilkséges szamitdgépes és specialis Ugyviteli adatbazisok
kezelésere és karbantartasara;

a jogaszi tevékenységet elokészitd feladatok stilyozasara és sorrendiségének kialakitasara;
a jogaszokkal és az lgyfelekkel torténd egyiittmiikodésre;

kompetencia-hataraiknak felismerésere és betartasara;

fokozott feleldsséggel jaro munkdjukban a jogi etikai ismeretek gyakorlati alkalmazasara.

7. A képzésben elsajatitandé kompetenciak

a)

megszerezheto tudas, ismeret, tapasztalat:

elméleti ismereteiket a konkrét jogaszi szakteriilethez kapcsoljak és a gyakorlatban
alkalmazzak;

ismerik és hasznéljdk az igazsagszolgaltatasban és az igazsagszolgaltatason kivili
szakteriletek intézményeiben alkalmazott specialis szoftvereket;

ismerik és hasznéljdk az igazsagszolgaltatasban és az igazsagszolgaltatason kivili
szakteriiletek intézményeiben alkalmazott specialis adatbdzisokat; az adatokat kiilonb6zd
szempontok szerint csoportositjak és rendezik;

rendszerezik a jogaszi szaktevékenység elokészitéséhez kapcsolddo folyamatokat, ismerik
a szukséges személyi és targyi feltételeket;

ismerik a munkakoérikhoz tartozo utmutatdkat, kapcsolodo jogszabalyokat;

ismereteiket folyamatosan bévitik, a kapcsolodo jogszabalyi valtozasokat kovetik;
tapasztalataikat beépitik szakmai fejlodésiik folyamatéba;

ismerik a munkakoériukhoz tartozo jogi etikai szabalyokat és normakat;

jartassag, készség, képesség:

képesek ismereteik megfeleld helyzetben és mddon vald adekvat alkalmazasara;

képesek munkafeladataikat onalléan ¢és feleldsséggel elvégezni, az eldre nem lathatod
helyzeteket szakszerlien kezelni;

képesek a munkakoriikhoz tartozé atmutatok, kapcsolddd jogszabalyok alkalmazasara;
jartasak a jogasszal és az ugyfelekkel, mint szakmai partnerekkel valdé kapcsolat
kialakitasaban, fenntartdséban, a veliik torténd egyiittmiikodésben;

képesek az iigyfelek szakszerli tdjékoztatasara;

képesek kiilonbozo tipusi kommunikacios szituaciokban adekvat viselkedésre, problémak
felismerésére és konfliktus-helyzetek kezelésére;

képesek a munkakoriikhoz tartozd targykorokben szébeli és irasbeli beszamolok,
elemzések,  statisztikai  adatsorok,  eloterjesztések  elkészitésére,  javaslatok
megfogalmazasara;

képesek a munkakoriikh6z kapcsolodd dokumentumok, nyomtatvanyok, jegyzékonyvek,
feljegyzések és emlékeztetok onallo elkészitésére;

képesek a munkakoriikhtz kapcsolddd események (targyalasok, megbeszélések)
szervezésére, technikai elokészitésére;

képesek feladatainak 6sszehangolasara, sulyozasara és sorrendiségének kialakitasara;



jértasak az irodai szakmai adminisztraciés teenddkben, képesek az irodai és
szadmitéstechnikai eszkdzok hasznélatéra;

jartasak az igazsagszolgaltatashan és az igazsagszolgaltatason Kkivili szakterlletek
intézményeiben alkalmazott specialis szoftverek és adatbazisok kezelésében;

képesek a szemelyes szakmai kompetencidk és kompetencia-hatarok felismereseére és
alkalmazasara;

képesek a munkakoriikhoz tartozd mindségbiztositasi és munkavédelmi eldirdsok
alkalmazasara;

képesek a jogi etikai normak betartasara és betartatasara;

felelosség, ondllosag:

fokozott feleldsséggel jarnak el munkajuk ellatdsaban, a tudomasukra jutott adatok,
informéacidk kezelésében és azok megosztasa soran;

fokozott feleldsségiik kiterjed a jogi etikai normék munkaiddn tali betartasara;

felelések sajat szakmai fejlodésiikért, a munkakorikhoz tartozo tudésanyag naprakész
iSmeretéért.

8. A felséoktatasi szakképzés moduljai és azok kreditértékei:

valamennyi felsdoktatasi szakképzés kdzos kompetencia modulja: 12 kredit;
a képzési teriilet szerinti k6z6s modul: 21 kredit, amelybdl a képzési ag szerinti k6z0s
modul: 6 kredit;

a szakképzési modul: 87 kredit, amelybdl az 6sszefliggd szakmai gyakorlat: 30 kredit.

9. A fels6oktatasi szakképzés osszefiiggé szakmai gyakorlatanak kovetelményei:

A szakmai gyakorlat a negyedik félévben, a jogaszi szakterilletekhez igazod6 kepzeésnek
megfeleléen, a jogaszi szakteriiletek kiilonb6z6 intézményeiben egymast kovetd
gyakorlatokbol all.

intézmények teljes’idejl'i, képzés részi{dejl'i }(épzés
(6raszam) (6raszam)
birdsag 140 55
Ugyészség 140 55
ugyvédi iroda 70 40
kdzigazgatas 210 90
(&llamigazgatas és 6nkormanyzat)

OSSZESEN 560 240

Az OKTATASI HIVATAL NYILVANTARTASABAN SZEREPLO ADATOK

a) A képzes megnevezeése: jogi felsboktatasi szakképzés

b)
c)
d)
€)
f)

A képzés kddja: SFOKJOI

A képzés besorolasa: jogi képzési tertilet

Szakirany(ok): -

Specializécié(k): -

Megszerezhetd végzettség, szint és annak ISCED besoroldsa: ISCED 5A



g) Megszerezhetd szakképzettség(ek):
o felsofoku jogi asszisztens
h) A képzés nyelve: magyar
i) A képzés helye: székhelyen (Miskolc)
J) Képzésiido: 4 félev
k) A képzés soran megszerzend6 kreditek szama: 120 kredit
I) A nyilvantartasba vétel ideje: FF/315-1/2013. sz. hatarozat szerint
m) A meghirdetés kezd6 tanéve: 2013/2014. tanév I. félév
n) A meghirdetés utolso tanéve: -
0) Képzési egyiittmiikodések: -
p) A képzés kozos képzés keretében torténdé megvaldsitasara vonatkozo adatok: -
q) Kozos képzés esetén az adminisztraciot ellatd intézmény azonositdja: -
r) Oklevelet kiallité intézmeny: Miskolci Egyetem
s) A képzés folytatdsahoz sziikséges hatarozat(ok) adatai:
e ME 417/2012. szdmu szenatusi hatarozat (2012. november 29.)
e MAB 2013/1/111/11/3. szamu MAB hatéarozat (2013. januar 11.)
t) Szakfelel6s oktatd neve, oktatdi azonositoja: Dr. Heinerné Dr. Barzo Timea, 72131900296
u) Képzési és kimeneti kovetelmény: 39/2012. (XI. 21.) EMMI rendelet



